REGULAMIN WYCIECZEK

Zespołu Szkół Ogólnokształcących nr 2 w Wejherowie 

PROCEDURA ORGANIZOWANIA WYCIECZEK SZKOLNYCH

W ZESPOLE SZKÓŁ OGÓLNOKSZTAŁCĄCYCH NR 2
W WEJHEROWIE

§ 1

1. Procedura opisuje szczegółowe zasady organizowania krajoznawstwa i turystyki w celu zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom podczas wycieczek i imprez szkolnych organizowanych poza teren szkoły oraz przestrzegania zapisów prawa oświatowego w tym zakresie.

§ 2

Podstawy prawne:

1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki.
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69)

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasady jego organizowania i nadzorowania (Dz.U. z 1997 r. Nr 12 poz. 67)

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 września 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad i warunków działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz.U. z 2001 r. Nr 101 poz. 1095)

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie określenia warunków bezpieczeństwa osób przebywających w górach, kąpiących się i uprawiających sporty wodne (Dz.U. z 2001 r. Nr 101 poz. 358)

§ 3

1. Cele różnych form krajoznawstwa i turystyki organizowanej przez szkołę:
1) Poznanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii.

2) Poznanie kultury i języka innych państw.

3) Poszerzenie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego.

4) Wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania.

5) Upowszechnienie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody.

6) Podnoszenie sprawności fizycznej

7) Poprawa stanu zdrowia młodzieży.

8) Upowszechnienie form aktywnego wypoczynku.

9) Przeciwdziałanie patologii społecznej.

10) Poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.

11) Integracja młodzieży.

12) Kształtowanie właściwych umiejętności i postaw uczniów.

13) Rozwijanie zainteresowań i talentów uczniów.
2. Szkoła organizuje poza teren szkoły następujące formy krajoznawstwa i turystyki:
1) wycieczki przedmiotowe – inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych.

2) wycieczki krajoznawczo – turystyczne, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych.

3) imprezy krajoznawczo – turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje.

4) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wędrowne, w których udział wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych, w tym posługiwanie się specjalistycznym sprzętem.

5) imprezy wyjazdowe – związane z realizacją programu nauczania, takie jak: zielone szkoły, szkoły zimowe, szkoły ekologiczne.
6) Wyjazdy w ramach wymiany międzynarodowej 
§ 4

1. Planowanie wycieczki należy do obowiązków wychowawców i nauczycieli.

2. Zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor szkoły.
3. Uzupełnioną Kartę wycieczki przed podpisaniem przez dyrektora szkoły, podpisuje wicedyrektor szkoły. 
4. Dyrektor szkoły wyznacza kierownika wycieczki, który ma obowiązek ustalić liczbę 
i nazwiska opiekunów wycieczki i przygotować dokumentację wycieczki.
5. Dokumentacja wycieczki składa się z:
a) karty wycieczki wraz harmonogramem i programem wycieczki  (2 egzemplarze – oryginał i kopię , oryginał  pozostaje w szkole, kopie  zabiera ze sobą kierownik wycieczki) (załącznik nr 1) 
b) regulaminu wycieczki z podpisami uczniów bądź rodziców/prawnych opiekunów uczniów.,  (załącznik nr 2)
c) listy uczestników i opiekunów (2 egzemplarze z podpisem wychowawcy  )(załącznik nr 3)
d) pisemnych zgód rodziców z jednoczesnym wpisem o akceptacji regulaminu wycieczki ( załącznik nr 4)
e) informacji o szczególnych potrzebach dziecka wraz
 z oświadczeniami  rodziców dotyczących leczenia dziecka i ponoszenia kosztów za wyrządzone szkody (w przypadku wycieczek wielodniowych
 i zagranicznych ) załącznik nr 5 
f) informacji o wycieczce dla rodziców (załącznik nr 6) – niewymagane, dla chętnych kierowników wycieczek  
g) umowy z organizatorem ( w przypadku korzystania z usług innych podmiotów działających w usługach turystycznych) 
h) umowy najmu autokaru/umowa z przewoźnikiem ( załącznik nr 07) 
6. Program i harmonogram wycieczki powinien być uzgodniony z uczniami i ich rodzicami.

7. Rodzice zobowiązani są do poinformowania kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka i wszystkich okolicznościach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo w czasie wycieczki.
8. Uczestnicy wycieczki powinni  być ubezpieczeni (jednakże jeśli dziecko nie jest ubezpieczone, zgodnie z przepisami prawa nie można odmówić takiemu uczniowi uczestnictwa w wycieczce). 
9. Kierownik wycieczki lub imprezy na 7 dni przed jej rozpoczęciem, a w przypadku wycieczki zagranicznej 30 dni, zobowiązany jest przedstawić dyrektorowi szkoły pełną dokumentację.

10. Kierownik wycieczki lub imprezy, w terminie 7 dni po jej zakończeniu, zobowiązany jest złożyć dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoły  sprawozdanie  merytoryczne z odbytej wycieczki lub imprezy.

§ 5

1. Kierownikiem wycieczki może być pracownik pedagogiczny szkoły posiadający kwalifikacje odpowiednie do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki.

2. Kierownikiem wycieczki może być także inna osoba pełnoletnia, wyznaczona przez dyrektora szkoły, która spełnia określone warunki:

1) ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych,

2) jest instruktorem harcerskim,

3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownik obozu wędrownego musi mieć dodatkowo ukończony kurs dla kierowników obozów wędrownych.

4. Kierownikiem lub opiekunem uczniów biorących udział w wycieczce zagranicznej może być osoba znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się w kraju docelowym i w krajach, przez które przebiega trasa wycieczki.

§ 6

Do zadań kierownika wycieczki należy:

1) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki,

2) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestników,

3) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

4) zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania,

5) określenie zadania opiekuna w zakresie realizacji programu zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

6) nadzorowanie zaopatrzenia uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy,

7) organizowanie transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników,

8) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki,

9) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu, w przypadku gdy wycieczka finansowana  jest ze środków publicznych (budżetu szkoły).  
§ 7

Do zadań opiekuna wycieczki należy:

1) współdziałanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

2) sprawowanie opieki nad uczestnikami wycieczki,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,

4) nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom,

5) wykonywanie innych zadań przydzielonych przez kierownika.

§ 8

1. Opiekę nad uczniami w czasie wycieczki sprawuje kierownik i opiekunowie.

2. Liczba opiekunów wycieczki zależy od liczby uczestników, wieku dzieci, rodzaju wycieczki, miejsca i czasu wyjazdu.

3. Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach górskich, obszarach parków narodowych i rezerwatów przyrody oraz w miejscach leżących powyżej 1000 m n.p.m. muszą być prowadzone przez górskich przewodników turystycznych.

4. Uczniowie biorący udział w wycieczkach rowerowych muszą mieć kartę rowerową lub prawo jazdy.

5. W czasie gwałtownego załamania warunków pogodowych, zamieci, gołoledzi, wichury, należy wycieczkę odwołać.

6. Przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz przybycia do punktu docelowego należy bezwzględnie sprawdzić stan liczbowy uczniów.

7. Długość trasy i tempo należy dostosować do możliwości najsłabszego uczestnika wycieczki.

§ 9

Uczestnicy wycieczki mają prawo do:

1) Zgłaszania propozycji programu i sposobu organizacji wycieczki.

2) Uczestniczenia w zajęciach przewidzianych w programie.

3) Korzystania z pomocy kierownika, opiekunów i innych uczestników wycieczki.

4) Uwzględnieniu ich szczególnych potrzeb w czasie wycieczki (stosowanie leków, zapobieganie alergii, specjalne wyżywienie itp.)

5) Harmonijnego podziału czasu z uwzględnieniem wypoczynku.

§ 10

Uczestnicy wycieczki mają obowiązek:

1) Przestrzegania regulaminu wycieczki.

2) Informowania kierownika o problemach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo wycieczki.

3) Posiadanie legitymacji szkolnej.

4) Stosowania się do poleceń kierownika i opiekunów wycieczki.

5) Posiadania ubrania i obuwia dostosowanego do warunków wycieczki.

§ 11

1. Dyrektor szkoły monitoruje przestrzeganie procedury poprzez akceptację   dokumentacji wycieczki lub imprezy.

2. Na podstawie dokumentacji wycieczki lub imprezy dyrektor szkoły w ramach sprawowanego nadzoru dokonuje oceny wycieczek lub imprez organizowanych przez szkołę.
3. W przypadku, gdy wycieczka finansowana jest ze środków publicznych ( budżetu szkoły) kierownik wycieczki w terminie najpóźniej do 14 dni po odbytej wycieczce musi dokonać rozliczenia finansowego wycieczki. 
4. Sekretariat szkoły, na polecenie Dyrektora Szkoły, kompletuje dokumentacje wycieczkową, rejestruje karty wycieczek z pełną dokumentacją a także  wraz
 z zakończeniem danego roku szkolnego przekazuje dokumentację do archiwum szkolnego i przechowuje zgodnie z kategorią archiwalną. ( B- 5 ). 
 Regulamin wchodzi w życie z dniem 01 grudnia 2016 roku , zgodnie z Zarządzeniem nr 17/2016 Dyrektora Zespołu Szkół Ogólnokształcących nr r 2w Wejherowie. 

